
 
 
 
 
 
 
ที่ อบ ๑๐๓๒/ว ๑                                                                 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอน้ำยืน 
                                                                                       ถนนวิสูตรโยธาภิบาล. ต.สีวิเชียร   
                                                                                       อ.น้ำยืน  อบ  ๓๔๒๖๐                                     
 

                                                             ๑๙  มกราคม  ๒๕๖๔ 
 

เรื่อง    ส่งประกาศ สสอ.น้ำยืน เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุ 
          ประเภทสิ้นเปลือง 

  

เรียน    นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดอุบลราชธานี 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   - ประกาศ สสอ.น้ำยืน เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุฯ             จำนวน  ๑  ฉบับ                     
  

  ด้วย  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอน้ำยืน จังหวัดอุบลราชธานี  ได้จัดทำประกาศ เรื่อง  แนวทาง
ปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ 
เพ่ือเป็นแนวทางในการดำเนินงานและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด จึงขอส่งให้สถานบริการสาธารณสุขทุกแห่งใน
สังกัด เพ่ือดำเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมน้ี 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติ 
   
                ขอแสดงความนับถือ 

                                                                                                              
                                                              (นายพีระพล  เดชบุญ)                                                               
                                                              สาธารณสุขอำเภอน้ำยืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
โทร. ๐๔๕-๔๒๙๔๖๕ 
 



 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 

ของหน่วยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอน้ำยืน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

ข้อ ๒๐๗ ถึงขอ้ ๒๐๙(การยืม) 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
๑ ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ 

 
 

๑๐ นาท ี ๑. ผู้ยืมพัสดุ 
๒. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 เจ้าหน้าที่พัสดุหน่วยงานตรวจสอบ 
 

๑๐ นาท ี เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๒  
เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

 

๑๐ นาท ี เจ้าหน้าที่พัสดุ 

๓  
หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็นชอบ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 
(     ) ไม่อนุมติั                                (     ) อนุมัติ 

 

๒๐ นาท ี ๑.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
๒.หัวหน้าฝ่ายพัสดุ 
๓.ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

๔  
 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

 ๑.ผู้ยืมพัสดุ 
๒.ผู้รับผิดชอบพัสดุ 

๕  
 

ผู้ยืมพัสดุ/ผูส้่งคืนพัสดุ 

 ผู้ยืม/ผูส้่งคืนพัสดุ 

๖  
 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ         กรณีชำรุด/เสียหาย/สูญหาย 

๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

๗  
 

จัดเก็บพัสดุ 

๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 


