
กรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือส�งเสริมความโปร�งใสในการจัดซือ้จัดจ�าง 
ของ  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอนํ้ายืน 

๑. กรอบแนวทางการดําเนินการเพ่ือส�งเสริมความโปร�งใสในการจัดซื้อจัดจ�าง 
๑.๑ การเผยแพร�การจัดซื้อจัดจ�างประจาป)(ตามมาตรา ๑๑) 

 
ข้ันตอน รายละเอียดการ      

ดําเนินการ 
ผู�รบัผิดชอบดําเนิน 

การ 
ระยะเวลา กฎหมายทีเ่กี่ยวข�อง 

๑. แจ�งรายละเอียด 
งบประมาณและแผน 
ปฏิบัติการ ประจําป) 

แจ�งรายละเอียดงบประมาณ  
และแผนปฏิบัติการประจําป) 
ที่ได�รับอนุมัติจากคณะ 
กรรมการ 

 ต.ค. 62 –    
พ.ย.62 

-พระราชบญัญัติการจัดซื้อ 
จัดจ�าง  และการบรหิาร
พัสดุ ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
มาตรา ๑๑ 

๒.หน�วยงานที่ได�รบั 
งบประมาณแจ�งความ
ต�องการใช� 

หน�วยงานที่ได�รบังบ - 
ประมาณ เสนอเรื่องที่ได�รบั
อนุมัติให�ดําเนินการมายัง
พัสดุ 

หน�วยงานที ่
ต�องการใช�พสัดุ 

พ.ย.62 –     
ก.ย.63 

๓.จัดทําแผนการจัดซื้อ 
จัดจ�าง และ เสนอขอ
ความ เห็นชอบ 

- จัดทําแผนการจัดซื้อจัด
จ�าง ประจําป)เสนอหัวหน�า
หน�วยงาน ของรัฐเพ่ือขอ
ความเห็นชอบ ซึง่ม ี
รายละเอียดอย�างน�อยดังน้ี 
(๑) ซื่อโครงการทีจ่ะจัดซื้อ
จัดจ�าง (๒) วงเงินที่จะจัดซื้อ
จัดจ�าง โดยประมาณ (๓) 
ระยะเวลาที่คาดว�าจะจัดซื้อ
จัด จ�าง (๔) รายการอื่น
ตามที ่กรมบัญชีกลาง
กําหนด อนุมัติ ประกาศ
เผยแพร�แผนการ จัดซื้อจัด
จ�าง - นําเสนอเพ่ือขออนุมัติ 

เจ�าหน�าที่พสัดุ พ.ย.62 

๔. ประกาศ เผยแพร�
แผนการ จัดซื้อจัดจ�าง 

ประกาศเผยแพร�การจัดซื้อ
จัดจ�าง ในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง เว็บไซตHของ
หน�วยงานฯและปJดประกาศ  
โดยเปJดเผย ณ สถานที่ปJด 
ประกาศของสํานักงานฯ 

- หัวหน�าเจ�าหน�าที ่
- เจ�าหน�าที ่พัสดุ 

พ.ย.62 

๕. ดําเนินการจัดซื้อ-
จัดจ�าง 

ดําเนินการจัดซื้อจัดจ�างให�
เปLนไปตามแผนและข้ันตอน
ของระเบียบฯ ต�อไป 

เจ�าหน�าที่พสัดุ พ.ย.62 – ก.ย.
63 

 

 
 



๑.๒ การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ�างอย�างเปLนระบบ (ตามมาตรา ๑๒) 
 

ข้ันตอน รายละเอียดการดําเนินการ ผู�รบัผิดชอบดําเนิน 
การ 

ระยะเวลา กฎหมายทีเ่กี่ยวข�อง 

๑. บันทึก รายงานผล 
การพิจารณา 

       บันทึกรายงานผลการ     
พิจารณารายละเอียดวิธีการ 
และข้ันตอนการจัดซื้อจัด
จ�าง พร�อมทัง้เอกสาร
หลักฐาน ประกอบตาม
รายการดังน้ี (๑) รายงานขอ
ซื้อขอจ�าง (๒) เอกสาร
เกี่ยวกับการรบั ฟNงความคิด 
เห็นร�างขอบเขต ของงาน 
หรือรายละเอียดคุณลกัษณะ 
เฉพาะของพัสดุทีจ่ะ ซื้อหรือ
จ�าง และผลการพิจารณาใน
ครั้นน้ัน (ถ�ามี) 
(๓) ประกาศและเอกสาร  
เชิญชวนหรือหนังสือเชิญ
ชวน และ เอกสารอื่นที่
เกี่ยวข�อง (๔) ข�อเสนอของผู�
ย่ืนข�อเสนอ ทุกราย       
(๕) บันทึกรายงานผลการ       
พิจารณาคัดเลือกข�อเสนอ 
(๖) ประกาศผลการ
พิจารณาคัดเลือกผู�ชนะการ
จัดซื้อจัดจ�างหรือผู� ได�รับ
การคัดเลือก (๗) สัญญาหรอื
ข�อตกลงเปLน หนังสอื รวม 
ทั้งการแก�ไข สัญญาหรือ
ข�อตกลงเปLนหนังสือ (ถ�ามี) 
(๘) บันทึกรายงานผลการ 
ตรวจรบัพัสดุ 

- หัวหน�าเจ�าหน�าที ่
– เจ�าหน�าทีพั่สดุ 

15 วัน -พระราชบญัญัติการจัดซื้อ 
จัดจ�าง  และการบรหิาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
มาตรา ๑๑ 

๒. จัดเกบ็อย�างเปLน
ระบบ 

จัดเกบ็บันทึกรายงานผลการ 
พิจารณาไว�อย�างเปLนระบบ 
เพ่ือประโยชนHในการตรวจดู
ข�อมูล เมื่อมีการร�องขอ 

เจ�าหน�าที่พสัดุ 3 วัน 

 
 
 
 
 



๑.๓ การปUองกันผู�ที่มหีน�าที่ดําเนินการในการจัดซื้อจัดจ�าง เปLนผู�มสี�วนได�ส�วนเสียกับผู�ที่ย่ืนข�อเสนอหรือคู�สญัญา                 
(ตามมาตรา 13) 

 
วิธีการ รายละเอียดการดําเนินการ ผู�รบัผิดชอบดําเนิน 

การ 
ระยะเวลา กฎหมายทีเ่กี่ยวข�อง 

๑. จัดทําแนวทางการ 
ปUองกัน 

จัดทําแนวทางปฏิบัติงานใน 
หน�วยงานด�านการจัดซื้อจัด
จ�างเพ่ือ ปUองกันผู�ที่มหีน�าที่
ดําเนินการในการ จัดซื้อจัด
จ�างเปLนผู�มีส�วนได�ส�วนเสีย 
กับผู�ย่ืนข�อเสนอหรือ
คู�สัญญาให�เปLนไปตามการ
กําชับดูแลสอดส�องผู�ปฏิบัติ 
งาน ภายใต�การกํากับดูแล
ของ ผู�บังคับบญัชาตาม 
ลําดับช้ัน 

- เจ�าหน�าที่พสัดุ 1 วัน -พระราชบญัญัติการจัดซื้อ  
จัดจ�างและการ บรหิาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
มาตรา 11 

๒. ขอความเห็นชอบ 
แนวทางปฏิบัติงาน ใน
หน�วยงานด�าน การ
จัดซื้อจัดจ�าง 

นําเสนอหัวหน�าหน�วยงาน
ของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 

- เจ�าหน�าที่พสัดุ    
- หัวหน�าเจ�าหน�าที ่

1 วัน  

๓. แจ�งเวียน/ เผยแพร� แจ�งเวียน/เผยแพร�เจ�าหน�าที่
ทางจดหมายอเิลก็ทรอนิกสH
ของหน�วยงานฯ เพ่ือสร�าง
ความตระหนักรู�และใช�เปLน 
แนวทางในการปUองกันการมี
ส�วนได�ส�วน เสียระหว�าง
เจ�าหน�าที่ของรัฐกบัผู�ขาย
หรือผู�รบัจ�าง 

เจ�าหน�าที่พสัดุ 3 วัน  

๔. มีช�องทางการ
ทางการร�องเรียน 

๔. มีช�องทางการร�องเรียน 
4.1 สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอนํ้ายืน 

คณะกรรมการ รับ
เรื่องร�องเรียน 

3 วัน  

 
 
๒. กลไกการกํากับติดตามการดําเนินการตามกรอบแนวทางการดําเนิน การเพ่ือส�งเสริมความโปร�งใสในการจัดซื้อจัดจ�าง 
ให�เจ�าหน�าที่พสัดุรายงานผลการดําเนิน งานตามกรอบแนวทางดําเนิน การเพ่ือส�งเสริมความโปร�งใสในการ 
จัดซื้อจัดจ�างข�างต�นเสนอต�อหัวหน�าหน�วยงานของรัฐทุกป) 


