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เรื่อง   แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของหน่วยงาน 
 

เรียน   สาธารณสุขอำเภอน้ำยืน 
 ๑. เรื่องเดิม 
 ตามที่ สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้ดําเนินโครงการประเมินคุณธรรมและ ความ
โปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ( Integrity and Transparency Assessment : ITA) ซึ่งเป็นการ
ประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการดําเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ โดยใน ตัวชี้วัดที่ 5 การใช้
ทรัพย์สินของทางราชการ MOIT ๑๕ กําหนดให้หน่วยงานมีการจัดทําแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ ปฏิบัติในหน่วยงาน 
 ๒. ข้อเท็จจริง 
 สํานักงานสาธารณสุขอำเภอน้ำยืน โดยกลุ่มงานบริหารทั่วไปได้ดําเนินการจัดทําแนวปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติงาน เพ่ือเป็นแนวทางในการแก้ไขปัญหาการ ทุจริตในรูปแบบหนึ่ง 
โดยตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ส่วนที่ ๒ การ
ยืม ระบุดังนี ้
 ข้อ ๒๐๗ การให้ยืมหรือนําพัสดุไปใช้กิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระทํามิได้ 
 ข้อ ๒๐๔ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปให้ผู ้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดง
เหตุผลและกําหนดวันส่งคืนโดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
 (๑) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 (๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ เรียบร้อย 
หากเกิดชํารุดเสียหายหรือชดใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
 (๑) ราชการส่วนกลางและราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ที่กระทรวงการคลัง
กําหนด 



 (๒) ราชการท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ เมือง
พัทยา แล้วแต่กรณีกําหนด 
 (๓) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกําหนด 
  ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทําได้เฉพาะชชเมื่อ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ  
 
 
หน่วยงาน ของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตนและใหม้ี
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องหาพัสดุเป็นประเภทชนิดและ
ปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐ ผู้ให้ยืม 
  ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกําหนดยืมให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกําหนด 
  ๓. ข้อพิจารณา 
  ดังนั้น เพื่อให้การยืมทรัพย์สินราชการของหน่วยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอำเภอน้ำยืน
ดําเนินการในแนวทางเดียวกัน จึงเห็นควรกําหนดแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 
  ๑. แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
  ๒. แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
  ๓. ขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
  ๔. ข้อเสนอ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และขอนําแนวทางการปฏิบัติการยืมทรัพย์สินของราชการเผยแพร่บน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
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(นายพีระพล เดชบุญ) 
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